TOrUM 2 





سلسلة دروس ]۷/۵۲۱ 
الدرس 4 
بدون ترقيم ترك صفحات في مستند010/لا 


نلتقيكم باذن الله بدرس جديد 
هو كيفية ترك صفحات من مستند الوورد بدون ترقيم او اخفاء رقم الصفحة 
اليوم سنشرح ثلاثة طرق بهذا الموضوع 
الطريقتن الاولى والثانية بسيطة وسهلة ولكن هي فقط اخفاء رقم الصفحة 
ولكن تسلسل المستند لم يتغيرفقط تم اخفاء الرقم يعني نخفي رقم الصفحة 20 مثلا ولكن تبقى الصفحة التي تليها 21 
اما الطريقة الثالثة فهي ازالة رقم الصفحة وتاخذ رقمها الصفحة التي تليها مثلا نزيل رقم صفحة 15 والصفحة التي تليها 
سيكون رقمها 15وتبقى هي بدون رقم ويستمر تسلسل باقي الصفحات 
الدرس هديتي المتواضعة للاخ حسين 
النموشی00) 





الطريقة الاولی 
استخدام مربع نص لا خفاء رقم الصفحة 
کک 


8 9 7رچ 4 قت 

ا ا 0 ۱ 

جنول_ ورڈ ہے وت لقطة. ارتباط إشارة تقذییل وا اریخ وا | 
فنیة شاشة 


۳ الاحزاه #عقلجولالا إاسقاط الأحرف 
۱ ۳ | تشعبی مرجعية رای ع + الصقعع السويعة + 






سراجع کر اسلات صر اة 


سد 
4A7‏ 

















3 الا عیلارۃ - فا کالن « 









سوهات» توضيعتية ۱ ارتباطات 


چ سس سس 
2 لا وئاج تل i‏ ۱ $ ے ئۓے کے 
ار اج 0 


مربع نص 
اختیار احد الاشکال 





اقتباس إطارات متجانبة 


TT 


اقتیاسن اقواسی, ۲ 
سزید من صربعات النص من 0552.58۸ 
رسمر قرع لس 


EEE 


عتفظ القجدتذ |لی تعرهي قرات االات 





ثم نقوم بتفريغ ما بداخل مربع النص بالتعليم على النص وثم ازالته 










مواضیع - Microsoft Word‏ 
ایط | اس قح هر مقر اس لات هر ج+عة عرص 


ل تعبئة الشكل > 


ہیس ۔ ,۱۸2 





7 | فی تآثیرات الأت کاں - 
آتماط الات کال 





تم تفریغ النص من الکتابة الموجوده بداخله 


مواضیع - Microsoft Word‏ آدوات الرسم 






تخطيط الح قحة جع مر اسلات حرا+<عة ترص تقتسیق, 


ار اج 
پم سم سم ]| لک تسبقة الشكل > | اتجاه التص ۴ 





ایت تقثیرات الأت کال > 





2 إنشاء ارتباط 
أتماط الأشكال WordArt bla‏ 3 تص 
انا 


1 ا 
لیا 









۴ 
ت 


تم تفريغ مربع النص من النص 
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الان نقوم بسحب المربع ونضعه فوق رقم الصفحه 
ولکن بقیت حدود مربع النص ظاهره ویجب ازالتها 


مواضیع - ۷۷۵۲۵ 2۱۱۲۵5۵۲۲ اذوات الرسم 





طيظط الصفهة مراجع مراسلات مرا+عة رس تتسیق, ۱ 
ف تعبئة الشکل > سافے۔ ؤلاجسص۔ ا 
سس له ۸ ۸ ش کت ۸ 
0 | قس تأثیرات الأشكال > ۱ ا هم | هع اشا اراد ج وس - 3 
آتماط الأشكال 2 WordArt bla‏ 


77 ۲ 





نزیل حدود مربع النص باختیار المخطط الة اتفصيلي للشکل 
ومن تم نختار بلا مخطط تفصيلي 


Microsoft Word - مواضیع‎ 











تختطیط االسصفحة مر اج+ع تقر اسلات 









| ألوات النتسشّق 


۱ لها ۳ ۲ 
ا 8 ثم من المخطط التفصيلي للشکل 
6 5 ۷ 7 0 5 ۱ نختار بلا مخطط 


5 ۱ ۱ 8 ۱ ۱ 
لهك آلوات إضافية للمخطط لتك اهم | و 3 









2 















mM 
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تم اخفاء رقم الصفحة 
وتم فقط اخفاء رقم ١‏ ۰ لصفحة 


اط ا 


وهي باضافة احد الاشکال الموجوده في برنامج الوورد 
من ادراج ثم اشکال تم اختیار احد الاشکال الموجوده في القائمة المنسدلة 


Microsoft Word - #aضlgo‎ 






احر اج 9 تخطیط ا اس فجه مزاجع صر ای الا 















نول صورة ک۰ 6 3 مخطط لقطة ارتباط اسارة ت الز اس تذییل, رلكظمع ۳ ر بع 
شاشة * |_تشصبى_مرحصسية._تراققى ٦‏ الصفحة | نص + 
۔اول ات ل طات «اس ختبل 
١.‏ ۳ 2 اھ سس رہ 60ھ 1 27 2 
5 ۱ 
ح+طلوط ر سم سس a EY‏ 


OT‏ ا ا 


صصص د ادراج 

آاشکا َُ کا 

#9 5 Oa ESTA Û A ® 
نبختار الشكل‎ 11 2 
44 





وج 0 ۳ 0,۳ 2 
I ® © O‏ ت مه بت پا 
تم 0 55 


وج 0( ج17 مل بق حم ہم کے و 
© @ ہد جا جح برع] لجا [ئ* ا 
او و +۲ 
أشكال المعادلة 
سرت ےہ وو سے 
۳ ۲۱۳۰ ۲ 2 3 ه 20 7 
© نا ھا زا ا ول جج EW‏ 
هه کا 6 چ 
نجوم وشعارات 


سو ہے حم ھچ 15 45 جھ 2 س20 
ETE‏ ۸۳ وم 

سس : نے نے _.۔ ۳۲ 75۶00 +1 
5 5 تالم ۴ 


0 لوحة رسم قماشية جديدة 


4 


۳ 
و 








ہے ےہ کس تہ رس 


Microsoft Word - مواضیع‎ 









آذوات الرسم 
ا 
اح طط | اص فة قراجع قر اس لات رآ +عة زک 


افخ تعبئة الشكل > 


۱ 5 ۱ 59 | ها المخطط التقصيلى للشكل ” ۵۱/ : 513 ال 
ساس | سای كم + | 292 إنشاء ارت 






4| 


ات تأثیرات الات کال < 
آتماط الاشتال 





(EE 
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نقوم بتفريغ تعبئة الشكل من اللون الموجود بداخله 
باختيار الشكل الموجود كما في الصورة 










مواضیع - Microsoft Word‏ اع ۳ دت 
اتر اج تخطیط الصفقحة شير قفراسلات مز اجعة عرص تنقسیقف 
تعبقة الشکل < 
ل تعبقة الشكل 5 
+ | شا المخطط التقصیلی للشکل ‏ ۱ ظ/ 
7ب تأثیرات الأشکال < سے 
آتهاط الأشكال 1 





RUM. 2047 


بعد افراغ الشکل نقوم بسحبه فوق رقم الصفحة لغرض اخفاء الرقم 
ولکن علینا از ال حدود الشکل 








Microsoft Word - مواخیع‎ 









اددات الرسد ‏ 
راج تخطيط الصفحة مراجع مراس لات مراخصة عرض ۹ 
لف تعبثة الشكل ” 
شا المخطط التفصيلى للشكل ” 
یت تائیرات الات کال + 








آتماط الاشتال 3 آتماط ۱/۵۳۵/۵۲۲ 
٦ى۷‏ ۰14 ۱ ۱13۰ ما ۱1 10 9 2 8 م 1 150 1٠١4052‏ 3 : 


سحب الشكل فوق رقم الصفحة ليتم اخفار الرقم 


3 
8 






72 7 


77, 0ے 





ولازالة حدود الشکل 
من المخطط التفصيلي للشکل نختار بلا مخطط تفصيلي 
وبهذا قد تم اخفاء رقم الصفحة 


ترا 





Microsoft ۷/۵۲۵ - مواضيع‎ 


تتطيط الصفحهة سراجع صر اسالا 


لوان إضيافية للمخطط ااتقصیلی.. ۱ 
الوزن 


۳ FORT M. 2-0 OOM MıN ‘ET 


وکما نوهت سابقا ان تسلسل المستند سیبقی کما هو فقط اخفینا رقم الصفحة 
رھ 
RORY‏ 


وهي ازالة رقم الصفحة نهائيا 
ویتغیر تسلسل الصفحات بحیث ان الصفحة التي تلي الصفحة الخالية من الرقم ستاخذ تسلسلها 
اہ وت یا یا 
جو رو تسرد و سا کر 













اتراح ۱ تختطیط الحصقحة ر قر اللات عر اج+عة رضي 


ها لاض 3 9( 8 ۲۷ . مسافة بدنة 


فواصل الصفحات 

۲۳1 5 تت 

تحدید المفحة اتی تنتھی عشتستقا الصقحة: 
وا لت تیدا عندھا الاصفحة العالیه. 











2" 





از 





ا مود ۱ 
إشارة إلى بدء التص الذي يلي فاصل الأتهدة 
قى العمهد التالى. 
: التقاف النصس 
قصلل التص الموجھد حول الکائنات على صفعات 
ویب: قٹل الع سمیة الشتوضیحیة هن التصض٠‏ 
فواصل المقاطع 






7 


1 ۷ ۳ 
احر اج فاصل المقاطع مبدء المقطع الحديد فقي 
نقسی الصفحه. 










ضبة 5 رہ يد 
اإدراج فاصل مقاطع وبدء المقطع الجدید قی 
الصقحة العالية المرقمة برقم زوجى. 






صفحه فردیه ٤‏ ۱ 
إحراج قاصل مقاطع وبدء المقطع الحديد فقي 
الصفحة العالية المرقمة برقم فردي. 


ام 





7 ÇPEEEM 


1 ۰ 27 





نذهب الى الصفحة 15 ونضغط في تذييل الصفحة ليظهر لنا التذييل 
ثم نختار ارتباط بالسابق لازالة كلمة كالسابق 


10۳ ۱ اذوات‎ MICTOSOTT VONO - ۱2]1]1]لالاایا‎ 














ل الصفحة سزاجع ھراسلات شر اجعة ترص تصتایتار 


1 3 )کا السابق صفحة اُولی مختلفة 


مك التالي الصفعات الفردیة والزوجية المختلفة 
BIB‏ 















هر قصاصة | اللانتقال الانعقال 1 
فنية. .| إلى الرأس إلى التذييل إظهار تص المستند إدراج علامة التبويب محاذاة 








لازالة كلمة كالسابق من الصفحة 






]نت 


9 6 7 اب 


77 ل 


تم از الة الكلمة وهو لغرض فصل هذه الصفحة 


(۳۳ 0 ۱۵۲۵5۵۲۲ ۷/۵۲۵ - ۲ 







ے | امراجع ھراسلات صر اجعة ترص 


















ا کا السابق, صفحة آولی وج اة راس من اعلی: ۱۰۲۵۱ سم 
۳ ۳ ے 2 ۳ 58 5 دس اس و mans f.‏ ۲ 
التالي الصقحات القردية والزوجية المختلقة ‏ ١إ‏ تذييل من أسفل: ۱:۲۵ سم + 
قصاصة | الاتتقال الانتقال 


إلى الرأس إلى إرزير ۶ ارتباط بالسابق ٍظهار تص الهستند 9 ادراح علامة التبویب محاذاة 


تنقل خیارات 





۳ 
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ثم نضغط بالماوس في الصفحة رقم 15 





Microsoft ۱۸/0۲0 - ۱ت0‎ 











| الموضع العقاف احضار [ 
التصی ‏ الأصادر 







تحدید التقطة التی, تنتھی حندشا الصفقحتف 
و ای تیدا عندھا الصفحة اعالیة, 


اشارة الی بدء التص الذي يلى فاصل الأعمدة 
قي العمود التالي. 


5 التقاف النصس 
فصل النص الموجود حول الکائنات على صفحات 
ویب: مثل التسمية التوصيخية هن التصس. 


قواصل المقاطع 






ثم نضع الماوس في صفحه 15 
ثم من تخطيط الصفحة 
ثم فواصل 
ثم نختار الصفحة التالية 


إحراج فاصل المقاطع وہدء المقطع الجديد قى 
تقس الصفحة. 


ادراج قاصل مقاطع وبدء المقطع الجدید في 
الصفحة التالية المرقمة برقم زوجی. 


صفحه قردیه 
احراج قاصل مقاطع وبدء المقطع الجدید قي 
الصقحة التالية المرقمة برقم فردي. 





ثم نذهب الى صفحة 16 نضغط في اسفل الصفحهة ونقوم باختیار ارتباط بالسابق 
لاز ال کلمة کالسایق لفصلها عن صفحة 15 


1 ۱۲۵50۵۳ ۷۷/۵۲۵ - 1 








. الاح قجهة مراجع مرزراسللات: مزاجعهة عرض تصتایتار 
R‏ :۳ پا السایق صفحة أولی مخ اقة ارس من أعلی: ا۵٢۔١سم‏ ٭ 
E1‏ : وکا التالی الصفحات الفردية والزوجية المختلفة ‏ ١ط‏ تذییل من أسقل: ۱.۲۵ سم + 
هرق قصاصة | الانتقال الاتتقال ِ ٭ إغلاق الر 
فنية إلى الراس إلى | ارتباط بالسابق | إظهار نض الھ,ستند أ إدراج علامة التیویب سحاداۃ والتذییل 
تنقل خیارات الموضع 5 


















Microsoft ۷۳۷/۵۲۵ - 1‏ ادوات الراس وا لتذبیل 

لصفحة مراجع مراسلات مراجعة رض 

۳ اا السابق صفحة أولى مختلفة لت رأس من أعلى: ٠.۲۵١‏ سم 
ما کک 

0 نے ۱ - ما التالی الصفحات الفردية والزوجية المختلفة ‏ ١إ‏ تذييل من أسفل: ۱۰۲۵ سم 


8 قصاصة الاتتقال الاتتقاله چرچ 
قنية | إلى الرأس إلى التزيير #لا ارتباط بالسابق | [#] إظهار تص المسعتد [خ ادراج علامة التبویب محاذاة 


تتقل خیارات الموضع 


۱۰ و ور SII‏ ۰ ۳ ۱۳ 2 ار ۱ ۱۰10۰۱۰۰۱۰ ۱۰11۰ ۱۰12۰ 113° 14 IS‏ 


الان نحذف الرقم 15 من الصفحة 


لصفحة مراجع مر اسللات مر اجعه عرص ص توت 





۵ و" E‏ :2 رأس من أعلى: ‏ 1.50اسم 2 
E]‏ کت کا انی الصقحات القردية والزوجية المختلفة ا تتییل من أسقل: ۱.۲۵۱ سم ۳ 

5 3 قصاصة | الاتتقال الاتقا ورج ل ع 
قتیة | الی الراس الی التذییل 75 ارتباط بالسابق إظهار تنص العستتد 9 ادراج علامة التبویب محاذاة 


تفقل خیارات الموضع 


تم ازالة الرقم 15 


u 
نا‎ 
۲ 
ل‎ 
۱ 
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الان نذهب الی الصفحة 46 ونعلم علی الرقم 
ثم من رقم الصفحة نختار تتسیق ارقام الصفحات 
- تا 3 | ۲1ہضبد× .۰ Microsoft Word‏ ل 
الصفحة الرئيسية 










إدراع ١‏ تخطیط الصفحة مراجع مراسلات مراجعة عرض تصهیم 


يلا السابی صفحة اولی مختلفة ۰ راس من اعلی: ۱.۳۵ 





















ê ۳ :‏ 5 
3 تا ك EE‏ جو ا سے ا ١‏ تحن 
ا و ۱ گا التالی ۱ الصفحات القردبة والزوحية المتتلقة :ا تقبیل من آسفل: ۵ لپ 
حا رر زم سد بمقصاصة الانتقاله ‏ اللانتقالك ۲ 
ةا لالوقت_الس سه ا هو الی الرأس ری اردبیز, ۳ ارتبط بالسابق | 1# إظهار تم الهستند ا إدراج علامة التبویب محاذاة ر 


نذهب الى الصفحة 16 
نعلم على الرقم 16 
9 ثم من ادراج نختار رقم الصفحة 
۱ 9 ثم تنسيق ار قام الصفحات 









RUM.ZYZOOM.NET 





ثم نختار بدء الترقيم ب 15ثم موافق 
وذلك ليكون رقم 15 بدل رقم 16 ثم تاخذ الصفحات تسلسلاتها 


Microsoft Word - Documentl‏ ادوا ت۱۱ لاس وا لتذنیل 















مراجم مر اسللات مر اجعهة عرض تحصتیت 
ما السابق ۰ [] صفحة أولى مختلفة | + رأس من أعلى: 
ك5 ِلك التالي الصقحات القردية والزوجية المختلقة ۱ مت تذييل من أسفل: 1.56 ...كم 
الاتعقاٹ الانتقال ورج 
إلى الرأس إلى دير 9# ارتباط بالسابق | [] اظهار تص المستتد [۳3 إدراج علامة التبويب محاذاة 
آ٣٠‏ 1 IZ‏ ۱و وا 30 لا 1 ہاج 
E 7 ۲۴‏ 







التتسیق الرقمی: | ۱ء لآء ۲ ... تم ند علی پذ ۶ الترقیم 

] تضمین رقم الفصل ونختار ر قم 15 
لقصل يبدا بالتعط: وهو رقم الصفحه المتروکه بدون رقم 
بیس 
أمثلة: ۰1-1 1 Ne‏ 4 

کت کسی ے 

لى) هتابعة من المقطع السابق 


® ده الترقيم ب: 








ای 


7 ۲0:1:7 لے 





كما في الصوره اصبح رقم الصفحة 16 هو 15 


1 - ۷۷/۵۲۵ ۲۱۱۲۵5۵۲۲ ررس 







تخطيط الصفحة مراجع فمراسلات حر اج+عة عرضی ۳۰ 
خلا کا اسابق  .‏ [] صفحة آولی مختلفة ل رأس من علی: ظ 
دل که رکا سای الصفحات القردية والزوجية المختلفة | :ا تذييل من أسفل: 
قصاصة الاتتقاله الاتتقال 8 لل ۲۳ 
فتية | إلى الرئس إلى إددير هلكا ارتياط بالسايق اظهار تص المستند ]| إحراج علامة التبویب محاذاة 


وهذه صورة لتسلسل المستند وتظهر الصفحة الخالية من الرقم داخل المستند 


Microsoft Wond - Documentl | 0 > اع ك۷‎ |7 


89( اسه ارليسبة | إدراج تخطيطالصفحة مراجع ‏ مراسلات مراجعة عرض | 
34 س اساست) اد - ۱۱ - ثم حم | مهء | و بج ےج 2۶ 22 :۱۰ ۶۱ ۲ ابجد ھوز أبجد هوز ابجد موز ایجد 
۱ انسخ ۱ أ ا 2 ج2 7 ۱ 
الصفا يه سح ا EMA TA Hx hU IB‏ 1 ۰8 ۱ ۰45 | و - 83 - | ٩‏ عادي 
الحففظة. 3 خط 3 فقرة 


E 


٩‏ بلا تباعد pir‏ 1 عنوان ۲ السوان 


۳ 











۳ ۱ مس ۳ 8 ات 

۳ ا کہ 7/۲۸ ۱ 

ا جو کے تست ]| د .۱ 

گ ۳ 3 5 کے ار سس 0 ع ۳ 

۲ : ۱8 ۳ معت معو ممع‎ “f 
۳ 


۶۶۲ (0 1 


۳۳ 











¥ 11 ۱ 


وهذه صوره اخری للتوضیح 


۲۱۷۲۵50۲1 ۷۷/۵۲۵0 - 001 
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انتهت الطريقة الثالثة ونتمنی الفائدة والتوفیق للجمیع 
الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنى ان ينال احسانكم 
ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع ۱ 
فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطا 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 





